
INTRA DISTRICT TRANSFERS WITHIN THE SCHOOL 
DISTRICT FOR THE 2023-2024 SCHOOL YEAR

If you would like your child to be considered for a transfer to a school other than the 
school of residence, please complete an Open Enrollment Transfer application. 

APPLICATIONS RECEIVED AFTER FEB 28, 2023 WILL BE CONSIDERED LATE

WHEN:  

● TUESDAY, JANUARY 17 THROUGH TUESDAY, FEBRUARY 28, 2023

TRANSFER OFFICE HOURS:

● 9 AM TO 4 PM, CLOSED FROM 1-2 PM FOR LUNCH

WHERE CAN I OBTAIN AND SUBMIT A TRANSFER APPLICATION? 

● APPLICATIONS WILL BE AVAILABLE THROUGH OUR DISTRICT’S WEBSITE AT 
WWW.BIT.LY/WCCTRANSFERS AND CAN BE SUBMITTED THROUGH THE INFORMED 
K12 PLATFORM. STUDENT EMAILS MAY NOT BE USED TO COMPLETE AN 
APPLICATION.

WHAT TO PROVIDE WITH APPLICATION:

● CURRENT PG&E, WATER, OR GARBAGE BILL UNDER PARENT/GUARDIAN’S NAME 
(MUST BE WITHIN 45 DAYS)

I SUBMITTED MY APPLICATION, WHAT ARE THE NEXT STEPS?

● ONCE AN APPLICATION IS SUBMITTED, THE TRANSFER OFFICE WILL REVIEW 
○ IF AN APPLICATION IS INCOMPLETE, WE WILL RETURN YOUR APPLICATION TO 

THE EMAIL THAT WAS PROVIDED WITH A MESSAGE ON WHAT IS NEEDED TO 
COMPLETE YOUR APPLICATION.    

○ IF AN APPLICATION IS COMPLETE, YOU WILL RECEIVE A “COMPLETE” EMAIL. 
■ THIS DOES NOT MEAN THAT YOUR TRANSFER HAS BEEN APPROVED.

○ YOU WILL RECEIVE A SEPARATE EMAIL IF YOUR TRANSFER HAS BEEN 
APPROVED OR IF YOU HAVE BEEN PUT ON A WAITLIST.

WHEN WILL I RECEIVE A RESPONSE?

● RESPONSES WILL BE SENT VIA EMAIL BY THE END OF MAY 2023
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TRANSFERENCIAS DENTRO DEL DISTRITO ESCOLAR 
PARA EL AÑO ESCOLAR 2023-2024

Si usted desea que se considere a su hijo/a para una transferencia a una escuela diferente a 
la que le corresponde de acuerdo a su domicilio,  por favor llene la solicitud de Transferencia.

LAS SOLICITUDES RECIBIDAS DESPUÉS DEL 28 DE FEBRERO DE 2023 
SE CONSIDERARÁN TARDÍAS

CUÁNDO:
● DESDE EL MARTES 17 DE ENERO HASTA EL MARTES 28 DE FEBRERO DE 2023

HORARIO DE LA OFICINA DE TRANSFERENCIA:
● 9 AM A 4 PM, CERRADO DE 1 a 2 PM PARA EL ALMUERZO

¿DÓNDE PUEDO OBTENER Y PRESENTAR UNA SOLICITUD DE TRANSFERENCIA?

● LAS SOLICITUDES ESTARÁN DISPONIBLES A TRAVÉS DEL SITIO WEB DE NUESTRO 
DISTRITO EN WWW.BIT.LY/WCCTRANSFERS Y SE PUEDEN ENVIAR A TRAVÉS DE LA 
PLATAFORMA INFORMED K12.  LOS CORREOS ELECTRÓNICOS DE LOS ESTUDIANTES 
NO PUEDEN UTILIZARSE PARA COMPLETAR UNA SOLICITUD.

¿QUÉ DOCUMENTOS DEBO PROPORCIONAR  CON LA SOLICITUD?

● FACTURA RECIENTE (NO MÁS DE 45 DÍAS) DE LUZ Y GAS (PG&E), AGUA, O BASURA 
BAJO EL NOMBRE DEL PADRE/APODERADO.

ENVIÉ MI SOLICITUD, ¿CUÁLES SON LOS PRÓXIMOS PASOS?

● UNA VEZ QUE SE ENVÍE UNA SOLICITUD, LA OFICINA DE TRANSFERENCIA LA 
REVISARÁ.
○ SI UNA SOLICITUD ESTÁ INCOMPLETA, LA DEVOLVEREMOS AL CORREO 

ELECTRÓNICO QUE FUE PROPORCIONADO CON UN MENSAJE SOBRE LO QUE 
SE NECESITA PARA COMPLETAR SU SOLICITUD.

○ SI UNA SOLICITUD ESTÁ COMPLETA, RECIBIRÁ UN CORREO ELECTRÓNICO 
DICIÉNDOLE QUE SU SOLICITUD ESTÁ COMPLETA.
■ ESTO NO SIGNIFICA QUE SU TRANSFERENCIA HAYA SIDO APROBADA.

○ RECIBIRÁ UN CORREO ELECTRÓNICO POR SEPARADO SI SU TRANSFERENCIA 
HA SIDO APROBADA O SI HA SIDO PUESTA EN UNA LISTA DE ESPERA.

¿CUÁNDO RECIBIRÉ UNA RESPUESTA?
● RECIBIRÁ UNA RESPUESTA POR CORREO ELECTRÓNICO A FINALES DE MAYO DE 2023
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