
INTRA DISTRICT TRANSFERS 
Transfers within the West Contra Costa Unified School 

District for the 2025-2026 School Year

When:  

● Tuesday, January 21st, at 9am, through Friday, February 14, 2025, at 4pm.

Where can I obtain and submit a transfer application? 

● Applications will be available through our district’s website at www.bit.ly/wcctransfers 
and can be submitted through the Informed K12 platform. Student emails may not be 
used to complete an application.

What do I need to provide with my application?

● Current PG&E, water, or garbage bill under parent/guardian’s name (must be within 45 
days)

● Identification cards (ID’s) or Driver's License are not acceptable.

I submitted my application, what are the next steps?

● Once an application is submitted, the transfer office will review 
○ If an application is incomplete, we will return your application to the email that was 

provided with a message on what is needed to complete your application.    
○ If an application is complete, you will receive a “complete” email. 

■ This does not mean that your transfer has been approved.
○ You will receive a separate email if your transfer has been approved or if you have 

been put on a waitlist.

When will I receive a response?

● Responses will be sent via email by the end of April 2025

Transfer Office hours:

● 9 am to 4 pm, closed from 1-2 pm for lunch
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If you would like your child to be considered for a transfer to a school other than the school 
of residence, please complete an Open Enrollment Transfer application.

Applications received after February 14, 2025 will be considered late.

https://www.wccusd.net/Page/11729
https://drive.google.com/file/d/1uF2IhTi_t223-U5Y-TFFMfJn-4a80ZRB/view?usp=drive_link
mailto:Transferoffice@wccusd.net


TRANSFERENCIAS DENTRO DEL DISTRITO ESCOLAR 
PARA EL AÑO ESCOLAR 2025-2026

Si usted desea que se considere a su hijo/a para una transferencia a una escuela diferente a la 
que le corresponde de acuerdo a su domicilio, por favor llene la solicitud de Transferencia.

Las solicitudes recibidas después del 14 de febrero de 2025 se considerarán tardías

Cuándo:
● Martes 21 de enero, a las 9am, hasta el viernes 14 de febrero de 2025, a las 4pm.

¿Dónde puedo obtener y presentar una solicitud de transferencia?

● Las solicitudes estarán disponibles a través del sitio web de nuestro distrito en 
www.bit.ly/wcctransfers y se pueden presentar a través de la plataforma Informed K12.  
Los correos electrónicos de los estudiantes no pueden utilizarse para completar una 
solicitud.

¿Qué documentos debo proporcionar con la solicitud?

● Una factura reciente (no más de 45 días) de luz y gas (PG&E), agua, o basura bajo el 
nombre del padre/apoderado.

● No se aceptan tarjetas de identificación (ID) ni licencia de conducir.

Envié mi solicitud, ¿cuáles son los próximos pasos?

● Una vez que se envíe una solicitud, la oficina de transferencia la revisará.
○ Si una solicitud está incompleta, la devolveremos al correo electrónico que fue 

proporcionado con un mensaje sobre lo que se necesita para completar su 
solicitud.

○ Si una solicitud está completa, recibirá un correo electrónico diciéndole que su 
solicitud está completa.
■ Esto no significa que su transferencia haya sido aprobada.

○ Recibirá un correo electrónico por separado si su transferencia ha sido aprobada o 
si ha sido puesta en una lista de espera.

¿Cuándo recibiré una respuesta?
● Recibirá una respuesta por correo electrónico a finales de abril de 2025

Horario de la Oficina de Transferencia:
● 9 am a 4 pm, cerrado de 1 a 2 pm para el almuerzo
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INTRA DISTRICT TRANSFERS WITHIN THE SCHOOL 
DISTRICT FOR THE 2023-2024 SCHOOL YEAR

If you would like your child to be considered for a transfer to a school other than the 
school of residence, please complete an Open Enrollment Transfer application. 

APPLICATIONS RECEIVED AFTER FEB 28, 2023 WILL BE CONSIDERED LATE

WHEN:  

● TUESDAY, JANUARY 17 THROUGH TUESDAY, FEBRUARY 28, 2023

TRANSFER OFFICE HOURS:

● 9 AM TO 4 PM, CLOSED FROM 1-2 PM FOR LUNCH

WHERE CAN I OBTAIN AND SUBMIT A TRANSFER APPLICATION? 

● APPLICATIONS WILL BE AVAILABLE THROUGH OUR DISTRICT’S WEBSITE AT 
WWW.BIT.LY/WCCTRANSFERS AND CAN BE SUBMITTED THROUGH THE INFORMED 
K12 PLATFORM. STUDENT EMAILS MAY NOT BE USED TO COMPLETE AN 
APPLICATION.

WHAT TO PROVIDE WITH APPLICATION:

● CURRENT PG&E, WATER, OR GARBAGE BILL UNDER PARENT/GUARDIAN’S NAME 
(MUST BE WITHIN 45 DAYS)

I SUBMITTED MY APPLICATION, WHAT ARE THE NEXT STEPS?

● ONCE AN APPLICATION IS SUBMITTED, THE TRANSFER OFFICE WILL REVIEW 
○ IF AN APPLICATION IS INCOMPLETE, WE WILL RETURN YOUR APPLICATION TO 

THE EMAIL THAT WAS PROVIDED WITH A MESSAGE ON WHAT IS NEEDED TO 
COMPLETE YOUR APPLICATION.    

○ IF AN APPLICATION IS COMPLETE, YOU WILL RECEIVE A “COMPLETE” EMAIL. 
■ THIS DOES NOT MEAN THAT YOUR TRANSFER HAS BEEN APPROVED.

○ YOU WILL RECEIVE A SEPARATE EMAIL IF YOUR TRANSFER HAS BEEN 
APPROVED OR IF YOU HAVE BEEN PUT ON A WAITLIST.

WHEN WILL I RECEIVE A RESPONSE?

● RESPONSES WILL BE SENT VIA EMAIL BY THE END OF MAY 2023
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TRANSFERENCIAS DENTRO DEL DISTRITO ESCOLAR 
PARA EL AÑO ESCOLAR 2023-2024

Si usted desea que se considere a su hijo/a para una transferencia a una escuela diferente a 
la que le corresponde de acuerdo a su domicilio,  por favor llene la solicitud de Transferencia.

LAS SOLICITUDES RECIBIDAS DESPUÉS DEL 28 DE FEBRERO DE 2023 
SE CONSIDERARÁN TARDÍAS

CUÁNDO:
● DESDE EL MARTES 17 DE ENERO HASTA EL MARTES 28 DE FEBRERO DE 2023

HORARIO DE LA OFICINA DE TRANSFERENCIA:
● 9 AM A 4 PM, CERRADO DE 1 a 2 PM PARA EL ALMUERZO

¿DÓNDE PUEDO OBTENER Y PRESENTAR UNA SOLICITUD DE TRANSFERENCIA?

● LAS SOLICITUDES ESTARÁN DISPONIBLES A TRAVÉS DEL SITIO WEB DE NUESTRO 
DISTRITO EN WWW.BIT.LY/WCCTRANSFERS Y SE PUEDEN ENVIAR A TRAVÉS DE LA 
PLATAFORMA INFORMED K12.  LOS CORREOS ELECTRÓNICOS DE LOS ESTUDIANTES 
NO PUEDEN UTILIZARSE PARA COMPLETAR UNA SOLICITUD.

¿QUÉ DOCUMENTOS DEBO PROPORCIONAR  CON LA SOLICITUD?

● FACTURA RECIENTE (NO MÁS DE 45 DÍAS) DE LUZ Y GAS (PG&E), AGUA, O BASURA 
BAJO EL NOMBRE DEL PADRE/APODERADO.

ENVIÉ MI SOLICITUD, ¿CUÁLES SON LOS PRÓXIMOS PASOS?

● UNA VEZ QUE SE ENVÍE UNA SOLICITUD, LA OFICINA DE TRANSFERENCIA LA 
REVISARÁ.
○ SI UNA SOLICITUD ESTÁ INCOMPLETA, LA DEVOLVEREMOS AL CORREO 

ELECTRÓNICO QUE FUE PROPORCIONADO CON UN MENSAJE SOBRE LO QUE 
SE NECESITA PARA COMPLETAR SU SOLICITUD.

○ SI UNA SOLICITUD ESTÁ COMPLETA, RECIBIRÁ UN CORREO ELECTRÓNICO 
DICIÉNDOLE QUE SU SOLICITUD ESTÁ COMPLETA.
■ ESTO NO SIGNIFICA QUE SU TRANSFERENCIA HAYA SIDO APROBADA.

○ RECIBIRÁ UN CORREO ELECTRÓNICO POR SEPARADO SI SU TRANSFERENCIA 
HA SIDO APROBADA O SI HA SIDO PUESTA EN UNA LISTA DE ESPERA.

¿CUÁNDO RECIBIRÉ UNA RESPUESTA?
● RECIBIRÁ UNA RESPUESTA POR CORREO ELECTRÓNICO A FINALES DE MAYO DE 2023
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